ARHAVI MESLEKI ve TEKNiK ANADOLU LIiSESI
2019-2020 OGRETIM YILI YILLIK CALISMA PROGRAMI

AY iS GUNU KUTLANACAK GUN VE HAFTALAR
1. 09 Eyliil 2019 2019-2020 OGRETIM YILININ BASLAMASI
2. 19 Eyllul Gaziler GUnu
- o e e 3. 15 Temmuz Demokrasi ve Milli Birlik Gunu (Ders yilinin basladigi ikinci hafta
EYLUL 16 isgiinii icerisinde anma programlari uygulanir)
4. Eylil ayinin 3. Haftasi llkégretim Haftasi
5. 26 Eylul Turk Dil Bayrami
Eyl.19
Pt Sa Ca Pe Cu Ct Pz
1
2 3 4 5 6 7 8
1 9 10 11 12 13 14 15
2 16 17 18 15 20 21 22
3 23 24 25 26 27 28 29
4 30
YAPILACAK iSLER SORUMLU KiSi veya EKiP DUSUNCELER
Bakanlikga hazirlanan  program

Okul Miduri, Midiir Yardimcilar: ve

1 Ogretmenlerin mesleki ¢alismalar (Sene bast) ey dahilinde kendi okullarinda mesleki
Ogretmenler caligma yaparlar.
2 | Okul-Aile Birligi is ve islemlerinin takibi Okul Miidiiri Gelln,v"Qgigrierin Mebbis-Tefbis
sistemine girisi Idarece Yapilir
Sene Bas1 6gretmenler kurulu, ziimre 6gretmenler kurulu ve W Degertclii Mahsmalart
3 zimre bagkanlar1 kurulu toplanti hazirliklar1 ve toplantilarinin | Okul Miduri 7 ai(klfd a platila Nl msl baslatimast
yapilmast
4 Sivil Savunma Plani ve Sabotajlara Kars1 Koruma Planlarinin | Okul Mudurd,
gbzden gegirilmesi Mudur Yardimcist
5 Kurul, Komisyon ve ekiplere gorev dagilimi 815111 i g
gretmenler
6 Odiil ve Disiplin Kurulu Cahsmalari Miidiir Yardimeist
Ders programinin hazirlanmasi L Okul  Miidiiriiniin ~ verdigi
! Nbbe?hi%metlerinin diizenlenmesi M UGaET T T, 6gretmen-ders dagilimina géreg.
8 Ogretmen-Memur Devam-Devamsizlik ve Ekdersler Miidiir Yardimeist (Aylik)
9 Ders Ucret Onayinin alinmasi Miidiir Yardimeist
10 | Ders Dagitim Cizelgesinin llge MEM’e gdnderilmesi Miidiir Yardimeist
11 | Fakir dgrencilerin tespiti ve Okul aile birligine bildirilmesi Sinif Ogretmenleri
12 Sorumluluk Sinavlari (1. Dénemin ilk haftasi iginde Brans Ogretmenleri os-g:meff.feirlmokfﬁ s‘“ma:;“rylzgzzit
yapilacakur.) belirlenir
13 | Unitelendirilmis Yillik Planlarin hazirlanmasi Tiim Ogretmenler
Nakil ve gecis bagvurusu, her haftanin ilk is giiniinden baglayarak
son is giinlinden once veli tarafindan ¢alisma saatleri igerisinde
14 dgrencinin dgrenim gordiigii okul miidiirligiine dilekge ile veya e- | Okul Midurl ) . (Haftalik)
Devlet tizerinden yapilir. Onay veya ret islemi nakil istenilen okul | Miidiir Yardimcisi (Ogrenci Isleri)
miudiirliigiince e-Okul sistemi (izerinden bagvurularin bitimini takip
eden ilk is guni ¢alisma saatleri igerisinde gergeklestirilir.
15 Dersliklerin subelere gore belirlenmesi, Sube isimliklerinin Miidinie e e )
yapilmasi
16 | Ucretsiz Ders kitaplar1 dagitim Miidiir Yardimeis1 (Ogrenci Isleri)
17 Ogrenci Bilgilerinin ve resimlerinin e-Okul tizerinde Muidir Yardimeist (Ogrenci Isleri) ve
glncellenmesi Sinif Ogretmenleri
18 | Kantin denetleme islemlerinin yapilmast Miidiir Yardimeist (Ogrenci Isleri)
19 | Ogrenci Devamsizliklarinin islenmesi ve takibi Miidiir Yardimeis1 (Ogrenci Isleri) (Giinlik)
20 | Bursluluk Is ve Islemleri Midiir Yard. (Ogrenci Isleri)
21 | Ihale islemlerinin EKAP iizerinden yapilmasi. Midiir Yard. (Ogrenci Isleri) (www.ihale.gov.tr)
29 MAOL 2019-2029 Egitim-.ogretim yili I. dénem yeni kay1t Miidiir Yardmerst (MAOL Tsleri) MAQL agiklamalar dogrultusunda
ve kayit yenileme iglemleri. is ve islemler yuriitiiliir.
23 | Koordinatér Ogretmen gorevlendirilmeleri Miidiir Yardimeist (Koordinatdr)
24 | Tam giin tam yi1l egitim uygulamas: kapsamina alinma Miidiir Yardimeist (Koordinatdr)
. Her aym 10’una kadar e-okulda
25 | Devlet Katkis1 Islemleri Miidiir Yardimcisi (Koordinator) onay islemi. Odenek geldiginde
MYS’den ddeme iglemleri.
Her aym 20’sine kadar SGK e-
26 | Saglik sigorta ve prim islemleri Mudiir Yardimcisi (Koordinator) bildirge girisleri, onay ve MYS’den
ddeme islemleri.
Her aym 14’tne kadar SGK e-
27 | Ucretli Ogretmen sigorta ve prim islemleri Miidiir Yardimeist (Koordinator) bildirge girisleri, onay ve MYS’den
ddeme iglemleri.
28 | Rehberlik Hizmetleri Yiiriitme Kurulu toplantist Okul Muduri

Hazirlayan: Hakan SOYDAN — Okul Midurt - http://arhavimtal.meb.k12.tr/




ARHAVI MESLEKI ve TEKNiK ANADOLU LIiSESI
2019-2020 OGRETIM YILI YILLIK CALISMA PROGRAMI

AY IS GUNU KUTLANACAK GUN VE HAFTALAR
1. Ekim aymnin ilk Pazartesi Dinya Cocuk Guni
2. 04 Ekim Hayvanlari Koruma Gini
3. 05 Ekim Uluslararasi Ogretmenler Giinii
4. 8 Ekim -12 Ekim Ahilik Kiltir Haftasi
5. 13 Ekim Dinya Afet ve Azaltma Gunu
. o e e 6. 14 Ekim Dinya Standartlar Glnl (TUketiciyi Koruma Haftasi)
EKIM 21 isgiinii 7. 16 Ekim Diinya Gida Giini
8. Ekim ayinin 3. haftasi Standartlar Haftasi
9. 24 Ekim Birlesmis Milletler GUnU
10. 29 Ekim - 4 Kasim Kizilay Haftasi
11. 29 Ekim Cumhuriyet Bayrami
12. 31 Ekim Dinya Tasarruf GUnu
Eki.19
Pt Sa Ca Pe Cu Ct Pz
4 1 2 3 4 5 6
5 7 8 9 10 11 12 13
6 14 15 16 17 18 19 20
7 21 22 23 24 25 26 27
8 28 29 30 31
YAPILACAK ISLER SORUMLU KiSi veya EKiP DUSUNCELER
1 | Okul-Aile Birligi is ve islemlerinin takibi R o 2 G Y ebbis Tefbls
sistemine girisi Idarece Yapilir
2 | Okul Aile Birligi Genel Kurul Toplantisi Okul Mudira (Ekim Sonu)
3 Kurul, Komisyon, Sosyal Etkinlik ve Oz Okul Miidiirti, Mudiir Yardimcilar
Degerlendirme ¢aligmalarinin degerlendirilmesi, ve Sosyal Etkinlikler Kurulu
4 | Ders denetimlerinin yapilmasi Okul Mudira
5 | Cumbhuriyet Bayrami hazirliklar Sosyal Etkinlikler Kurulu
6 | Ogretmen-Memur Devam-Devamsizlik ve Ekdersler Mudir Yardimcist (Aylik)
7 | Yangin Kosesinin diizenlenmesi Mudir Yardimcisi
: —_ Afete Hazirlik Kultibii (Sivil
8 | Yangin ve deprem tatbikati yapilmasi Afete Hazirhk Kuliibii Sayunma Kuliibii fsmi degisti)
9 | N6bet hizmetlerinin diizenlenmesi Mudur Yardimeist
10 | Odiil ve Disiplin Kurulu Calismalari Mudir Yardimcisi
11 | Kantin denetleme iglemlerinin yapilmasi Miidiir Yardimeis1 (Ogrenci Isleri)
12 | Ogrenci Devamsizliklarinin islenmesi ve takibi Miidiir Yardimeis1 (Ogrenci Isleri) | (Giinliik)
Nakil ve gegis basvurusu, her haftanin ilk is giiniinden
baglayarak son is giiniinden once veli tarafindan caligma
sa.e-ttlfrln V}.QGI“ISII.Ide 6grencinin - 6grenim ggrdugu okul Okul Miidiirii
13 | midiirligine dilekge ile veya e-Devlet iizerinden yapilir. Miidiir Yard O3 fsleri (Haftalik)
Onay veya ret islemi nakil istenilen okul miidiirliigiince e- tidtir Yardimerst (Ogrenci Isleri)
Okul sistemi {izerinden bagvurularin bitimini takip eden ilk ig
giinl calisma saatleri icerisinde gerceklestirilir.
14 | Bursluluk Is ve Islemleri Miidiir Yard. (Ogrenci Isleri)
15 | Ogrenci Kiitiik Defterlerinin tamamlanmasi Miidiir Yardimeisi (Ogrenci Isleri),
16 | Ihale islemlerinin EKAP iizerinden yapilmasi. Mudur Yard. (www.ihale.gov.tr)
. ; . Her aym 10’una kadar e-okulda onay
17 | Devlet Katkisi Islemleri Miidiir Yardimcist (Koordinator) islemi. Odenek geldiginde MYS’den
odeme iglemleri.
. . Her ayin 14’tine kadar SGK e-bildirge
18 | Ucretli Ogretmen sigorta ve prim islemleri Miidiir Yardimecisi (Koordinator) girigleri, onay ve MYS’den 6deme
iglemleri.
. o . ) Her aym 20’sine kadar SGK e-bildirge
19 | Saglik sigorta ve prim islemleri Midiir Yardimeisi (Koordinator) girigleri, onay ve MYS’den &deme

iglemleri.

Hazirlayan: Hakan SOYDAN — Okul Midurt - http://arhavimtal.meb.k12.tr/




ARHAVI MESLEKI ve TEKNiK ANADOLU LIiSESI
2019-2020 OGRETIM YILI YILLIK CALISMA PROGRAMI

AY is GUNU KUTLANACAK GUN VE HAFTALAR

29 Ekim - 4 Kasim Kizilay Haftasi

1 -7 Kasim Turk Harf Devrimi Haftasi
2-8 Kasim Loésemili Cocuklar Haftasi

3 -9 Kasim Organ Bagisi ve Nakli Haftasi

12 Kasim Afet Egitimi Hazirlik GUnu
10 - 16 Kasim Ataturk Haftasi
16 Kasim UNESCO'nun Kurulus Ginu
- 20 Kasim Dunya Felsefe ginu
10- 20 Kasim Gocuk Haklar Gini
11- 21 - 27 Kasim Agiz ve Dis Sagligi Haftasi
12- 24 Kasim Ogretmenler Giinii

KASIM 21 isgiinii

CRINO@H @R

Kasim ayinin 2. Pazartesi baslayan hafta Diinya Cocuk Kitaplari Haftasi

Kas.19
Pt Sa Ca Pe Cu Ct Pz
8 1 2 3
9 4 5 6 7 8 9 10
10 11 12 13 14 15 16 17
18 19 20 21 22 23 24
11 25 26 27 28 29 30

YAPILACAK iSLER SORUMLU KiSi veya EKiP

DUSUNCELER

10 Kasim Atatiirk’ii anma programin hazirliklarinin

1 apilmasi, komisyonun kurulmasi ve programin TN
yap y y progt Sosyal Etkinlikler Kurulu
uygulanmasi
. Ay Okul Mudra,
2 Egﬁit;neozlerbil\rllllé rl]l;i :|1|gr:]lé ;)irogram hazirliklar1 ve Miidiir Yarduncilart
yong Sosyal Etkinlikler Kurulu
3 | Okul-Aile Birligi is ve islemlerinin takibi S §7 QL Ciderierin e gy Tebis
sistemine girisi Idarece Yapilir
4 | Ders denetimlerinin yapilmasi Okul Mudri
5 Kurul, Komisyon, Sosyal Etkinlik ve Oz Okul Miidiirti, Mudiir Yardimcilar
Degerlendirme galigmalarinin degerlendirilmesi, ve Sosyal Etkinlikler Kurulu
6 | Odiil ve Disiplin Kurulu Calismalari Mudlr Yardimcisi
7 | Ogretmen-Memur Devam-Devamsizlik ve Ekdersler Midur Yardimeisi (Aylik)
8 | Kantin denetleme islemlerinin yapilmasi Miidiir Yardimeis1 (Ogrenci Isleri)
9 | Ogrenci Devamsizliklarinin islenmesi ve takibi Miidiir Yardimeis1 (Ogrenci Isleri) | (Giinliik)
Nakil ve gecis bagvurusu, her ayin ilk ig glinlinden baglayarak
son is giininden Once veli tarafindan ¢alisma saatleri
icerisinde &grencinin dgrenim gordiigii okul miidiirliigiine Okul Miidiirii
10 | dilekge ile veya e-Devlet iizerinden yapilir. Onay veya ret Miidiir Yard O3 fsleri (Aylik)
islemi nakil istenilen okul miidiirliigiince e-Okul sistemi tidiir Yardimeist (Ogrenci Isleri)
Uizerinden bagvurularin bitimini takip eden ilk is giinii ¢alisma
saatleri icerisinde gergeklestirilir.
11 | Bursluluk is ve islemleri Mudir Yard. (Ogrenci Igleri)
12 | Ihale islemlerinin EKAP iizerinden yapilmasi. Mudir Yard. (Ogrenci isleri) (www.ihale.gov.tr)
: N . Her aym 10’una kadar e-okulda onay
13 | Devlet Katkis1 Islemleri Miidiir Yardimcisi (Koordinator) islemi. Odenck geldiginde MYS’den
ddeme iglemleri.
. . Her aymn 14’iine kadar SGK e-bildirge
14 | Ucretli Ogretmen sigorta ve prim islemleri Midiir Yardimeis: (Koordinator) girisleri, onay ve MYS'den odeme
iglemleri.
. o . . Her aym 20’sine kadar SGK e-bildirge
15 | Saglik sigorta ve prim islemleri Midiir Yardimeisi (Koordinator) girigleri, onay ve MYS’den &deme
iglemleri.
j =g S Bakanlikga hazirlanan  program
16 | Ogretmenlerin mesleki ¢aligmalar1 (Kasim ara tatil) 8'5”' Mudluru, poar Y ardmmerlan ve dahilinde kendi okullarinda mesleki
gretmenler calisma yaparlar.
17 | Simif/Alan Ziimrelerinin Yapilmasi Qlfu' Mudurd, Midir Yardimeilart ve
Ogretmenler
18 | Sinif/Sube Ogretmenler Kurulu Okul Miidiirii, Sube Ogretmenleri

Hazirlayan: Hakan SOYDAN — Okul Midurt - http://arhavimtal.meb.k12.tr/




ARHAVI MESLEKI ve TEKNiK ANADOLU LIiSESI
2019-2020 OGRETIM YILI YILLIK CALISMA PROGRAMI

AY IS GUNU KUTLANACAK GUN VE HAFTALAR
1-  2-9 Aralik Mevlana Haftasi
2- 03 Aralik Dunya Engelliler Gunu
3- 05 Aralik Turk Kadinina Se¢me ve Secilme Hakkinin Verilisi
4- 3 -9 Aralik Vakif Haftasi )
o e e 5- 10 Aralik ginini igine alan hafta Insan Haklari ve Demokrasi Haftasi
ARALIK | 22 isgiinii 6- 04 Aralik Diinya Madenciler Giini
7- 10 Aralik Diinya Insan Haklari Gunu
8- Insan Haklari ve Demokrasi Haftasi (10 Aralik gliniini igine alan hafta)
9- 12 - 18 Aralik Tutum, Yatirrm ve Tirk Mallari Haftasi
10- 21 Aralik Diinya Kooperatif¢ilik Guni
Ara.19
Pt Sa Ca Pe Cu Ct Pz
11 1
12 2 3 4 5 6 7 8
13 9 10 11 12 13 14 15
14 16 17 18 19 20 21 22
15 23 24 25 26 27 28 29
16 30 31
YAPILACAK iSLER SORUMLU KiSi veya EKiP DUSUNCELER
. y .4 . : o . Okul Midri Gelir ve Giderlerin Mebbis-Tefbis
1 | Okul-Aile Birligi is ve islemlerinin takibi Bisteaing, oitki Nile Y apilir
Okul Mudra,
Yilsonunda gegen yilin evraklarinin diizenlenerek MHdHr il o N .
2 st e Mudiir Yardimcist (Ogrenci Isleri),
3 Mudir Yard. (Ogrenci Isleri),
Memur
3 Kurul, Komisyon, Sosyal Etkinlik ve Oz Okul Miidiirt, Mudiir Yardimcilar
Degerlendirme galigmalarinin degerlendirilmesi, ve Sosyal Etkinlikler Kurulu
4 Idareci, memur ve hizmetlinin yillik izinlerin okul Miidiri
planlanmasi
5 | Okul ve Pansiyon Biit¢elerinin yapilmasi Okul Mudiiru
6 | Arsiv Diizenleme ¢alisma ¢aligsmalarinin bitirilmesi Mudur Yardimeist
7 | Tasmir Mal Islemlerinin tamamlanmasi Mudur Yardimeist
8 | Ogretmen-Memur Devam-Devamsizlik ve Ekdersler Mudir Yardimcisi (Aylik)
9 | Odiil ve Disiplin Kurulu Caligmalari Mudur Yardimeist
10 | Ogrenci Devamsizliklarinin iglenmesi ve takibi Miidiir Yardimeist (Ogrenci Isleri) | (Giinliik)
11 | Kantin denetleme iglemlerinin yapilmasi Miidiir Yardimeist (Ogrenci Isleri)
12 | OSYM islemleri Miidiir Yardimeist (Ogrenci Isleri)
Nakil ve gecis basvurusu, her ayin ilk ig giiniinden baglayarak
son ig gilinlinden oOnce veli tarafindan c¢aligma saatleri
igerisinde Ogrencinin 6grenim gordiigii okul miidirligiine Okul Mudiiri
13 | dilekce ile veya e-Devlet iizerinden yapilir. Onay veya ret Miidiir Yard O3 isler (Aylik)
islemi nakil istenilen okul miidiirligiince e-Okul sistemi tdiir Yardimeist (Ogrenci Isleri)
Uizerinden bagvurularin bitimini takip eden ilk is giinii ¢alisma
saatleri icerisinde gergeklestirilir.
14 | Bursluluk I ve Islemleri Mudur Yard. (Ogrenci Isleri)
15 | Ihale islemlerinin EK AP iizerinden yapilmas. Mudiir Yard. (Ogrenci Isleri) (Www.ihale.gov.tr)
. Her aymn 10’una kadar e-okulda onay
16 | Devlet Katkis1 Islemleri Miidiir Yardimecisi (Koordinator) islemi. Odenck geldiginde MYS’den
ddeme iglemleri.
. . . o ) s Her ayin 14’tine kadar SGK e-bildirge
17 | Ucretli Ogretmen sigorta ve prim iglemleri Miidiir Yardimcisi (Koordinator) girisleri, onay ve MYS'den odeme
iglemleri.
. o . . Her aym 20’sine kadar SGK e-bildirge
18 | Saglik sigorta ve prim islemleri Miidiir Yardimcist (Koordinator) girisleri, onay ve MYS’den odeme
islemleri.

Hazirlayan: Hakan SOYDAN — Okul Midurt - http://arhavimtal.meb.k12.tr/




ARHAVI MESLEKI ve TEKNiK ANADOLU LIiSESI
2019-2020 OGRETIM YILI YILLIK CALISMA PROGRAMI

AY IS GUNU KUTLANACAK GUN VE HAFTALAR
1- Ocak aymnin ilk haftasi Veremle Savas Egitimi Haftasi
OCAK 12 isgiinii 2-  Ocak ayinin 2. haftasi Enerji Tasarrufu Haftasi
3- 10 Ocak Gazeteciler Ginu
Oca.20
Pt Sa Ca Pe Cu Ct Pz
16 1 2 3 4 5
17 6 7 8 9 10 11 12
18 13 14 15 16 17 18 19
20 21 22 23 24 25 26
27 28 29 30 31
YAPILACAK ISLER SORUMLU KiSi veya EKIP DUSUNCELER
1 | Okul-Aile Birligi is ve islemlerinin takibi Okul fgtdord e e Tefbls
sistemine girisi Idarece Yapilir
) Kurul, Komisyon, Sosyal Etkinlik ve Oz Okul Miidiirii, Midiir Yardimecilart
Degerlendirme galigmalarinin degerlendirilmesi, ve Sosyal Etkinlikler Kurulu
3 | Yanyil sonu ihtiya¢ duyulan evraklarin temini Midur Yardimeisi
4 "l_"aslnlr_ Mal Islgmlerl 11_steler1ne gore sinif Tasimir Mal Miidiir Yardimerst
listelerinin yenilenmesi
5 | Ogretmen-Memur Devam-Devamsizlik ve Ekdersler Mdur Yardimeisi (Aylik)
6 | Basarili 6grencilerin 6diillendirilmesi Midur Yardimeisi
7 | Odul ve Disiplin Kurulu Calismalari Mudir Yardimcisi
8 | Ogrenci Devamsizliklarinin islenmesi ve takibi Miidiir Yardimcis1 (Ogrenci Isleri) | (Giinliik)
9 | Kantin denetleme islemlerinin yapilmasi Miidiir Yardimcisi (Ogrenci Isleri)
10 | Not Fislerinin teslim edilmesi Miidiir Yardimcisi (Ogrenci Isleri)
11 | Karne, Takdir, tesekkiir ve Onur Belgesi Basimi Miidiir Yardimeisi (Ogrenci Isleri)
12 | OSYM islemleri Miidiir Yardimcisi (Ogrenci Isleri) | Aciklanan takvime gére
Nakil ve gecis bagvurusu, her ayn ilk is giiniinden baglayarak
A .. . . (Aylik)
son ig gilinlinden Once veli tarafindan c¢aligma saatleri . .
igerisinde Ogrencinin 6grenim gordiigii okul miidirligiine Okul Mudiiri 1;:"1(11 ‘k])e i Beels b asVl.lr(l;SE?
13 | dilekge ile veya e-Devlet iizerinden yapilir. Onay veya ret Miidiir Yard O3 : fsleri Hor;;er‘p[ .II Im'gll? Ion_cism_ edl
islemi nakil istenilen okul midiirliigiince e-Okul sistemi tidiir Yardimeist (Ogrenci Isleri) (liC arta fie e-Lku fS'S erinltn €
Uizerinden bagvurularin bitimini takip eden ilk is giinii ¢alisma onem - ve lsml atlatma
saatleri icerisinde gergeklestirilir. surésince yaprimaz.
14 | Thale islemlerinin EKAP {izerinden yapilmasi. Midur Yard. (Ogrenci Isleri) (www.ihale.gov.tr)
15 | Bursluluk Is ve Tslemleri Maudir Yard. (Ogrenci Isleri)
16 | Kiiciik onarimlarin yapilmasi Tiim Idareciler
17 Donem sonu kapanis toreni hazirliklar ve torenin Gorevlendirilen Komisyon
yapilmasi
. Her aym 10’una kadar e-okulda onay
18 | Devlet Katkis1 Islemleri Miidiir Yardimecisi (Koordinator) islemi. Odenek geldiginde MYS’den
ddeme iglemleri.
. . i Her aymn 14’iine kadar SGK e-bildirge
19 | Ucretli Ogretmen sigorta ve prim islemleri Midir Yardimeist (Koordinatdr) girisleri, onay ve MYS’den 6deme
iglemleri.
. R . . Her aym 20’sine kadar SGK e-bildirge
20 | Saglik sigorta ve prim iglemleri Miidiir Yardimcist (Koordinator) girigleri, onay ve MYS’den odeme

iglemleri.
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ARHAVI MESLEKI ve TEKNiK ANADOLU LIiSESI
2019-2020 OGRETIM YILI YILLIK CALISMA PROGRAMI

AY iS GUNU KUTLANACAK GUN VE HAFTALAR
1- 19 Subat Milli Egitim Vakfi Kurulus Gini
SUBAT 20 isgiinii 2-  Subat Ayinin Son Haftasi Vergi Haftasi
3- 28 Subat Sivil Savunma Gunu
Sub.20

Pt Sa Ca Pe Cu Ct Pz
1 2
19 3 4 5 6 7 8 9

20 10 11

12 13 14 15 16

21 17 18

19 20 21 22 23

22 24 25

26 27 28 29

YAPILACAK ISLER SORUMLU KiSi veya EKIP DUSUNCELER
2. Donem 6gretmenler kurulu, ziimre 6gretmenler
1 | kurulu ve ziimre toplant1 hazirliklar1 ve toplantilarimin | Okul Midur
yapilmasi
Rehberlik Hizmetleri Y Uriitme Kurulu toplantisi Okul Mudira
3 | Okul-Aile Birligi is ve islemlerinin takibi Okul Mudurd G, - Mebhis Tebis
SIS girig1 laarece Y apiir
4 Sorumluluk Sinavlart (2. Dénemin ilk haftasi i¢inde Brans Ogretmenleri tsilgr;: “::::::e:)ikﬁ Sllr:lﬁa(;’ili r)llzgi::it
yapilacaktir.) belirlenir
5 | Ogretmen-Memur Devam-Devamsizlik ve Ekdersler Midur Yardimeisi (Aylik)
6 | Odiil ve Disiplin Kurulu Calismalari Mudir Yardimcisi
7 | Yangin koselerinin kontrolii Midir Yardimcist
8 | Ogrenci Devamsizliklarinin islenmesi ve takibi Miidiir Yardimeisi (Ogrenci Isleri) | (Giinliik)
9 | Kantin denetleme islemlerinin yapilmasi Miidiir Yardimeisi (Ogrenci Isleri)
Nakil ve gecis bagvurusu, her ayin ilk ig glinlinden baglayarak
son ig gilinlinden oOnce veli tarafindan c¢aligma saatleri
ig:_erisind_e Ogrencinin 6grenim' gordiigii okul midiirliigiine Okul Miidiirii
10 | dilekce ile veya e-Devlet iizerinden yapilir. Onay veya ret Miidiir Yard 08 fsleri (Aylik)
islemi nakil istenilen okul miidiirliigiince e-Okul sistemi udiir Yardimeis (Ogrenci Isleri)
Uizerinden bagvurularin bitimini takip eden ilk is giinii galisma
saatleri icerisinde gerceklestirilir.
11 | OSYM islemleri Miidiir Yardimeisi (Ogrenci Isleri) | Aciklanan takvime gore
Ders se¢imi Ders se¢imi okulun imkanlarina bagh
olarak veli, sinif rehber 6gretmeni ve rehberlik
12 | 6gretmeninin bilgisi dahilinde 6grenci tarafindan ikinci | Miidiir Yardimcis1 (Ogrenci Isleri)
donemin ilk haftasinda yapilir ve e-Okul sistemine
islenir.
13 | Bursluluk Is ve Islemleri Mudir Yard. (Ogrenci Isleri)
14 | Ihale islemlerinin EKAP iizerinden yapilmasi. Miudir Yard. (Ogrenci Isleri) (www.ihale.gov.tr)
MAOL 2019-2020 Egitim-Ogretim yil1 II. donem yeni v e A . MAOL agiklamalar dogrultusunda
15 kayit islemleri. ¢ ¢ 2 g Miidiir Yardimeist (MAOL Isleri) is ve islen;;ler yiiriitiiliir. y
16 MAOL 2919-2029 Egitim-Ogretim y1l1 I1. dénem kayit Miidiir Yardimeisi (MAOL Tleri) MAQL agiklamalar dogrultusunda
yenileme iglemleri. ig ve islemler yiriitilir.
. Her aymn 10’una kadar e-okulda onay
17 | Devlet Katkisi Islemleri Miidiir Yardimcist (Koordinator) islemi. Odenek geldiginde MYS’den
o6deme iglemleri.
. . Her ayin 14’tine kadar SGK e-bildirge
18 | Ucretli Ogretmen sigorta ve prim islemleri Miidiir Yardimecisi (Koordinator) girisleri, onay ve MYS’den ddeme
fllecrn;l;f:l 20’sine kadar SGK e-bildirge
19 | Saglik sigorta ve prim iglemleri Midiir Yardimeis: (Koordinator) 1g§llrel§rl§fr:ln onay ve MYS’den Gdeme
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ARHAVI MESLEKI ve TEKNiK ANADOLU LIiSESI
2019-2020 OGRETIM YILI YILLIK CALISMA PROGRAMI

AY IS GUNU KUTLANACAK GUN VE HAFTALAR
1-  Girisimcilik Haftasi (Mart ayinin ilk haftasi)
2- 1 -7 Mart Deprem Haftasi
3- Yesilay Haftasi (1 Mart ginunu icine alan hafta)
4- 15 - 21 Mart Tiketiciyi Koruma Haftasi
5- 08 Mart Dinya Kadinlar Gini
6- 8- 14 Mart Bilim ve Teknoloji Haftasi
7- 12 Mart Istiklal Marsi'nin Kabulli ve Mehmet Akif ERSOY'u Anma Ginu
8- 12 Mart Arhavi’'nin Kurtulusu
o e e 9- 14 Mart Tip Bayrami
MART 22 isgiini 10- 18 Mart Canakkale Zaferi
11- 18 Mart Sehitler Gunu
12- 18 - 24 Mart Yaslilar Haftasi
13- Turk Dunyasi ve Topluluklari Haftasi (21 Mart Nevruz giinuni igine alan hafta)
14- 21 - 26 Mart Orman Haftasi
15- 22 Mart Dunya Su Gunu
16- 23 Mart Dunya Meteoroloji Giiniu
17- 27 Mart Dunya Tiyatrolar Gunu
18- Kutlphaneler Haftasi (Mart ayinin son pazartesi guniind icine alan hafta)
Mar.20
Pt Sa Ca Pe Cu Ct Pz

22 1

23 2 3 4 5 6 7 8

24 9 10 11 12 13 14 15

25 16 17 18 19 20 21 22

26 23 24 25 26 27 28 29

27 30 31

YAPILACAK ISLER SORUMLU KiSi veya EKIP DUSUNCELER
1 | Okul-Aile Birligi is ve islemlerinin takibi Okul Midilri e s et W
2 Kurul, Komisyon, Sosyal Etkinlik ve Oz Okul Miidiirii, Mudiir Yardimcilari
Degerlendirme ¢aligmalarinin degerlendirilmesi, ve Sosyal Etkinlikler Kurulu
3 | Ders denetimlerinin yapilmasi Okul Mudira
4 | Ogretmen-Memur Devam-Devamsizlik ve Ekdersler Mudir Yardimcist (Aylik)
5 | Odiil ve Disiplin Kurulu Caligmalari Mudur Yardimeist
6 | OSYM islemleri Miidiir Yardimeist (Ogrenci Isleri)
7 | Ogrenci Devamsizliklarmin islenmesi ve takibi Miidiir Yardimeist (Ogrenci Isleri) | (Giinliik)
8 | Kantin denetleme islemlerinin yapilmasi Miidiir Yardimeist (Ogrenci Isleri)
9 | Bursluluk Is ve Islemleri Miudir Yard. (Ogrenci Isleri)
Nakil ve gecis bagvurusu, her ayin ilk is giiniinden baslayarak
son is giininden Once veli tarafindan ¢alisma saatleri
ig:_erisind_e ogrencinin Ogrenim gordiigi okul miidiirligiine Okul Mudiiri
10 | dilekce ile veya e-Devlet iizerinden yapilir. Onay veya ret Miidiir Yard O3 isleri (Aylik)
islemi nakil istenilen okul miidiirligiince e-Okul sistemi tdiir Yardimeist (Ogrenci Isleri)
lizerinden basvurularin bitimini takip eden ilk is giinii ¢aligma
saatleri icerisinde gerceklestirilir.
11 | Okul bahgesinin diizenlenmesi Tgili Kuliipler
12 | Okulda uygun yerlere fidan dikilmesi Tgili Kuliipler
. Her aym 10’una kadar e-okulda onay
13 | Devlet Katkis1 Islemleri Miidiir Yardimcisi (Koordinator) islemi. Odenck geldiginde MYS’den
o6deme iglemleri.
. . Her aym 14’iine kadar SGK e-bildirge
14 | Ucretli Ogretmen sigorta ve prim islemleri Midiir Yardimeisi (Koordinatdr) girigleri, onay ve MYS’den &deme
fllcern:;f; 20’sine kadar SGK e-bildirge
15 | Saglik sigorta ve prim islemleri Miidiir Yardimcisi (Koordinator) illrclfrlliln onay ve MYS’den &deme
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ARHAVI MESLEKI ve TEKNiK ANADOLU LIiSESI
2019-2020 OGRETIM YILI YILLIK CALISMA PROGRAMI

AY is GUNU KUTLANACAK GUN VE HAFTALAR
1. Kanser Haftasi (1-7 Nisan)
2. Dinya Otizm Farkindalik Giinii (2 Nisan)
3. 04 Nisan NATO Gunu
4. Kisisel Verileri Koruma Giini (7 Nisan)
. 5. Dinya Saglik Gunu/Dunya Saglk Haftasi (7-13 Nisan)
NISAN 21 isgiinii 6. 10 Nisan Polis Tegkikati'nin Kurulug Giini
7. 15-22 Nisan Turizm Haftasi
8. 14 - 20 Nisan Kutlu Dogum Haftasi
9. 23 Nisan Ulusal Egemenlik ve Cocuk Bayrami
10. 26 Nisan Dunya Fikri Milkiyet GUni
11. Kutil Amare Zaferi (29 Nisan)
Nis.20
Pt Sa Ca Pe Cu Ct Pz
27 1 2 3 4 5
6 7 9 10 11 12
28 13 14 15 16 17 18 19
29 20 21 22 23 24 25 26
30 27 28 29 30

YAPILACAK iSLER

SORUMLU KiSi veya EKIP

DUSUNCELER

Kurul, Komisyon, Sosyal Etkinlik ve Oz

Okul Miidiirii, Midiir Yardimcilar

! Degerlendirme ¢aligmalarinin degerlendirilmesi, ve Sosyal Etkinlikler Kurulu
2 | Okul-Aile Birligi is ve islemlerinin takibi Okul Midiiri P CideNeriggyehhis Tefbis
sistemine girisi Idarece Yapilir
3 | Veli toplantilarinin yapilmasi Okul Midira, Mudiir Yardimcilar
4 | Ders denetimlerinin yapilmasi Okul Mudiiru
5 | Odiil ve Disiplin Kurulu Caligmalari Mudur Yardimeist
6 | Ogretmen-Memur Devam-Devamsizlik ve Ekdersler Mudir Yardimcist (Aylik)
7 | Ogrenci Devamsizliklarmin islenmesi ve takibi Miidiir Yardimeist (Ogrenci Isleri) | (Giinliik)
8 | OSYM islemleri Miidiir Yardimeist (Ogrenci Isleri)
] ] ] e e Bakanlikga hazirlanan  program
9 | Ogretmenlerin mesleki ¢aligmalari (Nisan ara tatil) 8'5”' Mudluru, CERSRDNEE R U ] o1 linde kendi okullarnda mesleki
SICImCTICT caligma yaparlar.
10 | Kantin denetleme iglemlerinin yapilmasi Miidiir Yardimeisi (Ogrenci Isleri)
Nakil ve gecis basvurusu, her ayin ilk is giiniinden baglayarak
son ig giniinden Once veli tarafindan c¢aligma saatleri
icerisinde Ogrencinin dgrenim gordiigii okul miidiirliigiine Okul Miidiir
11 | dilekce ile veya e-Devlet iizerinden yapilir. Onay veya ret Miidiir Yard O3 fsleri (Aylik)
islemi nakil istenilen okul miidiirligiince e-Okul sistemi tdiir Yardimeist (Ogrenci Isleri)
lizerinden basvurularin bitimini takip eden ilk is giinii ¢alisma
saatleri i¢erisinde gerceklestirilir.
12 | Ihale islemlerinin EKAP iizerinden yapilmasi. Mudir Yard. (Ogrenci Isleri) (www.ihale.gov.tr)
13 | Bursluluk Is ve Islemleri Miudir Yard. (Ogrenci Isleri)
14 | Okul bahgesinin diizenlenmesi Tlgili Kuliipler
y . . Her aym 10’una kadar e-okulda onay
15 | Devlet Katkisi Islemleri Miidiir Yardimcist (Koordinator) islemi. Odenek geldiginde MYS’den
O6deme iglemleri.
. b & . . Her aym 20’sine kadar SGK e-bildirge
16 | Saglik sigorta ve prim islemleri Miidiir Yardimcist (Koordinator) girisleri, onay ve MYS’den odeme
iglemleri.
. . Her ayin 14’tine kadar SGK e-bildirge
17 | Ucretli Ogretmen sigorta ve prim iglemleri Miidiir Yardimcist (Koordinatdr) girisleri, onay ve MYS’den G&deme
iglemleri.
18 | Staj yapilacak igyerlerinin belirlenmesi Miidiir Yardimcisi (Koordinator)
19 | Staj kontenjanlarinin belirlenmesi Miidiir Yardimeisi (Koordinatdr)
20 | Smif/Alan Ziimrelerinin Yapilmasi 8[“' FEERISRICHT Y ardimecilan ve
gretmenler
21 | Smif/Sube Ogretmenler Kurulu Okul Miiduri, Sube Ogretmenleri
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ARHAVI MESLEKI ve TEKNiK ANADOLU LIiSESI
2019-2020 OGRETIM YILI YILLIK CALISMA PROGRAMI

AY IS GUNU KUTLANACAK GUN VE HAFTALAR

1. Bilisim Haftasi (Mayis Ayinin Ilk Haftasi)
2. Trafik ve Ik Yardim Haftasi (Mayis Ayinin ilk Haftasi)
3. Mayis Ayinin 2. Haftasi Vakiflar Haftasi
4.  4-10 Mays Is Giivenligi Haftasi
5. 06 Mayis Hidrellez
6. Anneler Gunl (Mayis ayinin 2 inci Pazari)

e e e 7. Engelliler Haftasi (10 - 16 Mayis)

MAYIS 16 isgiinii 8. 15 Mayis Hava Sehitlerini Anma Guni

9. Mduizeler Haftasi (18 - 24 Mayis)
10. 19 Mayis Atatiirk' Anma ve Genglik ve Spor Bayrami
11. 19 - 25 Mayis Genglik Haftasi
12. Etik Gunu (25 Mayis)
13. Istanbul'un Fethi (29 Mayis)
14. Ramazan Bayrami 25-27

May.20
Pt Sa Ca Pe Cu Ct Pz
30 1 2 3
31 4 5 6 7 8 9 10
32 11 12 13 14 15 16 17
33 18 19 20 21 22 23 24
34 25 26 27 28 29 30 31

YAPILACAK ISLER SORUMLU KiSi veya EKIP DUSUNCELER
1 Kurul, Komisyon, Sosyal Etkinlik ve Oz Okul Miidiirti, Midiir Yardimeilar: | 2020-2021 yili Oz Degerlendirme
Degerlendirme ¢aligmalarinin degerlendirilmesi, ve Sosyal Etkinlikler Kurulu Planlarinin Hazirlanmast.
A . e i .. . o TT— li iderlerin Mebbis-Tefbi
Okul-Aile Birligi is ve islemlerinin takibi Okul Midri Ge e G"G.le,r oril) IR IS Tefbis
sistemine girisi Idarece Yapilir
3 | Ders denetimlerinin yapilmasi Okul Mudiiru
4 | Rehberlik Hizmetleri Yiiriitme Kurulu toplantist Okul Mudiiru
Okul Miidiirti, Midir Yardimeis,
5 | Kontenjan belirleme Midiir Yardimeisi (Ogrenci Isleri)
ve komisyon
6 | Odiil ve Disiplin Kurulu Caligmalar Mudur Yardimeist
7 | Ogretmen-Memur Devam-Devamsizlik ve Ekdersler Mudir Yardimcist (Aylik)
8 | Ogrenci Devamsizliklarmin islenmesi ve takibi Miidiir Yardimeist (Ogrenci Isleri) | (Giinliik)
9 | Kantin denetleme islemlerinin yapilmasi Miidiir Yardimeist (Ogrenci Isleri)
Nakil ve gegis bagvurusu, her ayin ilk is gliniinden baglayarak son is
giiniinden once veli tarafindan ¢alisma saatleri igerisinde 6grencinin e
10 6grenim gordiigii okul miidirliigiine dilekge ile veya e-Devlet Okul Midrt B ! (A 1ik)
iizerinden yapilir. Onay veya ret islemi nakil istenilen okul | Miidiir Yardimcisi (Ogrenci Isleri) y
miudiirliigiince e-Okul sistemi (izerinden bagvurularin bitimini takip
eden ilk is giinii caligma saatleri igerisinde gerceklestirilir.
11 | Ihale islemlerinin EKAP iizerinden yapilmasi. Mudir Yard. (Ogrenci Igleri) (www.ihale.gov.tr)
12 | Bursluluk Is ve Islemleri Mudir Yard. (Ogrenci Isleri)
19 May1s Atatiirk'ii Anma Genglik ve Spor Bayrami e e e .
13 er evzsinde apilacak ilgede \?e okuldaf) a 1la}(,:rak igitom g i Oprsiimms vy
geres yap ¢ yap Sosyal Etkinlikler Kurulu
faaliyetler
14 | Yilsonu etkinlikleri yapilmasi Sosyal Etkinlikler Kurulu
. ) . Her aymn 10’una kadar e-okulda onay
15 | Devlet Katkisi Islemleri Miidiir Yardimcist (Koordinator) islemi. Odenek geldiginde MYS’den
ddeme iglemleri.
. o . : Her aym 20’sine kadar SGK e-bildirge
16 | Saglik sigorta ve prim iglemleri Midiir Yardimeis: (Koordinator) girisleri, onay ve MYS’den ddeme
iglemleri.
. . . o . . Her aymn 14’iine kadar SGK e-bildirge
17 | Ucretli Ogretmen sigorta ve prim islemleri Miidiir Yardimeisi (Koordinator) girigleri, onay ve MYS’den 6deme
iglemleri.
o qos ) . . asvuru ve yerlestirme islemleri, Bakanlik¢a
18 Anadolu teknik programina gecis is ve islemleri Miidiir Yardimeisi (Ogrenc1 15191"1) Ecl?r]cncv csaﬁ_]af: Vtc_kayn ?akvimi.cct:ccvcsinsc
progr geC15 1§ $ Mudur YardlmCISl (Koordinatér) i;ﬁl:.lx‘]lg‘llsnt:l;:)rl;?;r:ld;n merkezi smav puani
o qos ) . . Anadolu  meslek  programlarinda  alana
.. . . Miidiir Yardimcisi (Ogrenci Isleri) rlestirm myl i, Yerlestirm
19 | Alan ala gecis is ve islemleri o S e i i et
Ve dala gesiy iy ve istemle Miidiir Yardimers (Koordinatdr) | S, S5 16 i, i,
Staj yapacak 6grencilerin belirlenmesi Alan ziimre
20 | ogretmenleri, her y1l mayis aymin son haftasinda Midiir Yardimeisi (Koordinatdr)
toplanir.
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ARHAVI MESLEKI ve TEKNiK ANADOLU LIiSESI
2019-2020 OGRETIM YILI YILLIK CALISMA PROGRAMI

AY iS GUNU KUTLANACAK GUN VE HAFTALAR
X 1. 05 Haziran Diinya Cevre Gini
HAZIRAN 22 iggiinii 2. Cevre Koruma Haftasi (Haziran Ayinin 2. Haftasi)
3. Babalar Gunu (Haziran ayinin 3 tncl pazari)
Haz.20
Pt Sa Ca Pe Cu Ct Pz
35 1 2 3 4 5 6 7
36 8 9 10 11 12 13 14
37 15 16 17 18 19 20 21
22 23 24 25 26 27 28
29 30
YAPILACAK ISLER SORUMLU KiSi veya EKIP DUSUNCELER

Kurul, Komisyon, Sosyal Etkinlik ve Oz

Okul Midiirt, Mudir Yardimeilar:

2020-2021 yili Oz Degerlendirme

1 y . 4 L . -
Degerlendirme ¢aligmalarinin degerlendirilmesi, ve Sosyal Etkinlikler Kurulu Planlarinin Hazirlanmast.
. e . < i A A Gelir ve Giderlerin Mebbis-Tefbis
Okul-Aile Birligi is ve islemlerinin takibi Okul Mudira sistemine girisi idarece Yapilir
Rehberlik Hizmetleri Yiiriitme Kurulu toplantisi Okul Mudiiru
Sorumluluk Sinavlar1 (2. Donemin son iki haftasi . h Stk I ve sinav: yapacak
4 icerisind Pl Bransg Ogretmenlerl ogretmenler okul miidiirliigiince
icerisinde yapilacaktir.) belirlenir
Sene sonu 6gretmenler kurulu, ziimre 6gretmenler O ssetmenlcti Mesleki
5 | kurulu ve ziimre baskanlar1 kurulu toplanti hazirliklar1 | Okul Mud(ird gualgen el esiex
Caligsmalari icinde yapilacaktir.
ve toplantilarinin yapilmasi
6 | Ogretmen-Memur Devam-Devamsizlik ve Ekdersler Mudir Yardimcist (Aylik)
7 | Odiil ve Disiplin Kurulu Caligmalari Mudur Yardimeist
8 | Ogrenci Devamsizhiklarmin islenmesi ve takibi Miidiir Yardimeist (Ogrenci Isleri) | (Giinliik)
9 | Not Figlerinin teslim edilmesi Miidiir Yardimeist (Ogrenci Isleri)
10 | Karne, Takdir, tesekkiir ve Onur Belgesi Basimi Miidiir Yardimeist (Ogrenci Isleri)
11 | Kantin denetleme iglemlerinin yapilmasi Miidiir Yardimeist (Ogrenci Isleri)
12 | Smif Gegme Defterlerinin gikarilmasi. Miidiir Yardimeist (Ogrenci Isleri)
13 | Devam-Devamsizlik Defterinin ¢ikarilmasi. Miidiir Yardimeist (Ogrenci Isleri)
14 | Diplomalarin hazirlanmasi ve dagitimi Miidiir Yardimeist (Ogrenci Isleri)
Nakil ve gecis basvurusu, her ayin ilk is giiniinden baglayarak
LSO i . . (Aylik)
son is giininden Once veli tarafindan ¢alisma saatleri . .
igerisinde Ogrencinin 6grenim gordiigii okul miidirligiine Okul Midiirii gflkll Vg.gt?‘?'? l.)as_yurusua Ki
15 | dilekce ile veya e-Devlet iizerinden yapilir. Onay veya ret Miidiir Yard O3 : fsleri “or;]eTt !I'm'gﬂ olngetsm '€ dl
islemi nakil istenilen okul miidiirliigiince e-Okul sistemi tidiir Yardimeist (Ogrenci Isleri) UG natta tie e-LJkul sisteminde
> . e e donem ve simif atlatma
lizerinden bagvurularin bitimini takip eden ilk is giinii ¢aligma L
N u . . suresince yapilmaz.
saatleri icerisinde gerceklestirilir.
16 | OSYM islemleri Miidiir Yardimeisi (Ogrenci Isleri) él?llgilgmegil)lanlarmm
17 | Bursluluk Is ve Islemleri Maudir Yard. (Ogrenci isleri)
18 | Thale islemlerinin EKAP iizerinden yapilmasi. Mudir Yard. (Ogrenci Isleri) (www.ihale.gov.tr)
i . ) Her aymn 10’una kadar e-okulda onay
19 | Devlet Katkisi Islemleri Miidiir Yardimecisi (Koordinator) islemi. Odenek geldiginde MYS’den
ddeme iglemleri.
. - . . Her aym 20’sine kadar SGK e-bildirge
20 | Saglik sigorta ve prim iglemleri Miidiir Yardimcisi (Koordinator) girisleri, onay ve MYS'den odeme
islemleri.
. o . gy . . Her ayin 14’ine kadar SGK e-bildirge
21 | Ucretli Ogretmen sigorta ve prim islemleri Miidiir Yardimcist (Koordinator) girisleri, onay ve MYS’den odeme
iglemleri.
. - . - Beceri  egitiminin  degerlendirilmesi
22 pvecerl.smaVl Isletmelerde mesleki egitim goren Miidiir Yardimerst (Koordinator) amaeyla dors. yilan son haftasmda
OgrenCﬂer, beceri sinavina alinirlar.
o 1o o .3 . Anadolu  meslek  programlarinda  alana
.. . . Miidiir Yardimcisi (Ogrenci Isleri) Jesti aniyla yapihr.  Yerlesti
23 o . X . }/er €§. rme . puaniyla yd}:).l 1r "-“Cr C? rme
Alan ve dala gECI§ 1§ Ve 1slemler1 Mudur Yard1m01s1 (Koordlnator) 1$Ilcm1,k tercih ve puan .ustunlugu dikkate
. alinarak e-Okul sistemi iizerinden yapilir.
24 | Igyeri agma belgesi diizenlenmesi is ve iglemleri Miidiir Yardimcisi (Koordinator)
25 | Sene sonu kapanis toreni Secilen Komisyon
v . . Okul Miidiir. Miidiir Yardimeilart Bakanlik¢a hazirlanan program
26 | Ogretmenlerin mesleki ¢alismalari (Yilsonu) U viudur, Vucd dahilinde kendi okullarinda mesleki

ve Ogretmenler

caligma yaparlar.

10
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ARHAVI MESLEKI ve TEKNiK ANADOLU LIiSESI
2019-2020 OGRETIM YILI YILLIK CALISMA PROGRAMI

AY IS GUNU KUTLANACAK GUN VE HAFTALAR
1. 01 Temmuz Kabotaj ve Deniz Bayrami
2. 10 Temmuz Dinya Nufus Gini
TEMMUZ 20 isgunu 3. 15 Temmuz Demokrasi ve MillT Birlik GUnu
4. 24 Temmuz Gazeteciler ve Basin Bayrami
5. Kurban Bayrami 31
Tem.20
Pt Sa Ca Pe Cu Ct Pz
1 2 3 4 5
6 7 8 9 10 11 12
13 14 15 16 17 18 19
20 21 22 23 24 25 26
27 28 29 30 31
YAPILACAK iSLER SORUMLU KiSi veya EKIiP DUSUNCELER
Kantin Ihale Islemlerinin tamamlanmas1 (Uzatma Okul Miidiirii ve Okul Aile Birligi
Yoksa) Bagkani
Okul Midri Gelir ve Giderlerin Mebbis-Tefbis

Okul-Aile Birligi is ve islemlerinin takibi

sistemine girisi Idarece Yapilir

Ogretmen-Memur Devam-Devamsizlik ve Ekdersler

Midir Yardimcisi

(Aylik)

Mezun, Mezun olamayan ve okuyan 6grencilerin
Askerlik Islemleri

Miidiir Yardimeist (Ogrenci Isleri)

Nakil ve gecis bagvurusu, her ayin ilk is giiniinden baslayarak
son ig giniinden Once veli tarafindan c¢aligma saatleri
icerisinde Ogrencinin dgrenim gordiigii okul miidiirliigiine
dilekge ile veya e-Devlet iizerinden yapilir. Onay veya ret
islemi nakil istenilen okul miidiirligiince e-Okul sistemi
lizerinden bagvurularin bitimini takip eden ilk is giinii ¢aligma
saatleri i¢erisinde gerceklestirilir.

Okul Mudri
Miidiir Yardimeist (Ogrenci Isleri)

(Aylik)

Nakil ve gecis basvurusu,
dénem bitiminin dncesindeki
¢ hafta ile e-Okul sisteminde
donem ve smf atlatma
suresince yapilmaz.

Thale islemlerinin EK AP iizerinden yapilmasi.

Miudir Yard. (Ogrenci Isleri)

(www.ihale.gov.tr)

Bursluluk Is ve Islemleri

Mudur Yard. (Ogrenci Isleri)

MAOL 2019-2020 Egitim-Ogretim y1l1 I11. dénem
kayit yenileme iglemleri.

Miidiir Yardimeist (MAOL Isleri)

MAOL agiklamalar dogrultusunda
is ve islemler ytirttiilir.

Devlet Katkisi Islemleri

Midiir Yardimeisi (Koordinatdr)

Her aymn 10’una kadar e-okulda onay
islemi. Odenek geldiginde MYS’den
ddeme iglemleri.

Saglik sigorta ve prim iglemleri

Midiir Yardimeisi (Koordinatdr)

Her aym 20’sine kadar SGK e-bildirge
girisleri, onay ve MYS’den 6deme
iglemleri.
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ARHAVI MESLEKI ve TEKNiK ANADOLU LIiSESI
2019-2020 OGRETIM YILI YILLIK CALISMA PROGRAMI

AY IS GUNU KUTLANACAK GUN VE HAFTALAR
. 1. 25-30 Agustos Zafer Haftasi
AGUSTOS 20 isgiinii 2. Kurban Bayrami 01-03
3. Zafer Bayrami (30 Adustos)
Agu.20
Pt Sa Ca Pe Cu Ct Pz
1 2
3 4 5 6 7 8 9
10 11 12 13 14 15 16
17 18 19 20 21 22 23
24 25 26 27 28 29 30
31
YAPILACAK iSLER SORUMLU KiSi veya EKIiP DUSUNCELER
L. . i o Okul Midrt Gelir ve Giderlerin Mebbis-Tefbis
1 | Okul-Aile Birligi is ve islemlerinin takibi sistemine girisi idarece Yapilir
5 Boya, seramik, kapi, pencere degisimi gibi tadilatlarin Tiim idareciler
yapilmasi
3 | Okulun kirtasiye ihtiyaglarinin temini Mudir Yardimcist
4 | Ogretmen-Memur Devam-Devamsizlik ve Ekdersler Midur Yardimeisi (Aylik)
5 | 2019-2020 Egitim-6gretim 6grenci kayitlari Miidiir Yardimeisi (Ogrenci Isleri)
Nakllhve geeis basvu{usu, her ayim ilk is giiniinden baslayarak (Aylik) Nakil ve gecis
son ig ginlinden Once veli tarafindan c¢aligma saatleri . AR
icerisinde Ogrencinin dgrenim gordiigii okul miidiirliigiine o basvu_rusu,_ dénem bm_mmm
4 : I Okul Mudra oncesindeki ¢ hafta ile e-
6 dilekge ile veya e-Devlet lizerinden yapilir. Onay veya ret Miidiir Yard O3 { fsleri Okul sisteminde dé
islemi nakil istenilen okul miidiirligiince e-Okul sistemi tidtir Yardimeist (Ogrenci Isleri) l; 315 elmtln € donem ve
lizerinden bagvurularin bitimini takip eden ilk is giinii ¢aligma sunt atlatma suresince
A S . yapilmaz.
saatleri i¢erisinde gerceklestirilir.
7 | Bursluluk Is ve Islemleri Midur Yard. (Ogrenci Isleri)
8 | Ihale islemlerinin EKAP iizerinden yapilmasi. Mudir Yard. (Ogrenci isleri) (www.ihale.gov.tr)
" \ I Her aym 10’una kadar e-okulda onay
9 Devlet Katkisi Islemleri Miidiir Yardimcist (Koordinator) islemi. Odenek geldiginde MYS’den
o0deme iglemleri.
. = . ; Her aym 20’sine kadar SGK e-bildirge
10 | Saglik sigorta ve prim iglemleri Midiir Yardimeis: (Koordinator) girisleri, omay ve MYS’den 6deme
islemleri.
NOT :

Sar1 Satirlar, Milli Egitim Bakanligi 08 Haziran 2017 Persembe Tarih ve 30090 Sayili Resmi
Gazetede Yayimlanan Milli Egitim Bakanligi Egitim Kurumlar1 Sosyal Etkinlikler Yonetmeligi Cergevesinde
Egitim Kurumlarinda Kutlanacak Belirli Giin ve Haftalar Cizelgesinde Yer Alanlar1 Gostermektedir

Kaynak : Resmi Gazete 08.07.2017 / 30090
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ARHAVI MESLEKI ve TEKNiK ANADOLU LIiSESI
2019-2020 OGRETIM YILI YILLIK CALISMA PROGRAMI

(Degisik:RG-1/9/2018-30522) EK-8

BELIiRLI GUN VE HAFTALAR CiZELGESI

1. ilkdgretim Haftast (Eyliil ayinin 3. haftasi)

2. Ogrenciler Giinii ([Ikdgretim Haftasinin son giinii)

3. Gaziler Giinii (19 Eylil)

4. 15 Temmuz Demokrasi ve Milli Birlik Giinii *

5. Diinya Okul Sutu Guni (28 Eylil)

6. Mevlid-i Nebi Haftas1 (Diyanet Isleri Baskanlhiginca belirlenecek haftada)
7. Hayvanlar1 Koruma Giinii (4 Ekim)

8. Ahilik Kiiltiirii Haftas1 (8-12 Ekim)

9. Birlesmis Milletler Giinii (24 Ekim)

10. | Cumhuriyet Bayrami (29 Ekim)

11. | Kizilay Haftas1 (29 Ekim-4 Kasim)

12. | Organ Bagis1 ve Nakli Haftas: (3-9 Kasim)

13. | Losemili Cocuklar Haftas1 (2-8 Kasim)

14. | Atatiirk Haftas1 (10-16 Kasim)

15. | Diinya Diyabet Giinii (14 Kasim)

16. | Afet Egitimi Hazirlik Giinii (12 Kasim)

17. | Diinya Felsefe Giinii (20 Kasim)

18. | Diinya Cocuk Haklar1 Giinii (20 Kasim)

19. | Agiz ve Dis Sagligi Haftas1 (21-27 Kasim)

20. | Ogretmenler Giinii (24 Kasim)

21. | Diinya Engelliler Giinii (3 Aralik)

22. | Tirk Kadinina Segme ve Seg¢ilme Hakkinin Verilisi (5 Aralik)
23. | Insan Haklar1 ve Demokrasi Haftas1 (10 Aralik giiniinii icine alan hafta)
24. | Tutum, Yatirim ve Tiirk Mallar1 Haftas1 (12-18 Aralik)

25. | Enerji Tasarrufu Haftas: (Ocak ayinin 2. haftasi)

26. | Vergi Haftas: (Subat ayinin son haftasi)

27. | Sivil Savunma Giinii (28 Subat)

28. | Yesilay Haftasi (1 Mart giiniinii icine alan hafta)

29. | Girisimcilik Haftas1 (Mart ayinin ilk haftast)

30. | Diinya Kadinlar Giinii (8 Mart)

31. | Bilim ve Teknoloji Haftas:1 (8-14 Mart)

32. | Istiklal Mars’nin Kabulii ve Mehmet Akif Ersoy’u Anma Giinii (12 Mart)
33. | Tiiketiciyi Koruma Haftasi(15-21 Mart)

34. | Sehitler Giinii (18 Mart)

35. | Yaslilar Haftas1 (18-24 Mart)

36. | Tiirk Diinyas1 ve Topluluklar: Haftas: (21 Mart Nevruz giiniinii i¢ine alan hafta)
37. | Orman Haftas1 (21-26 Mart)

38. | Diinya Tiyatrolar Glinii (27 Mart)

39. |Kiitiiphaneler Haftas1 (Mart ayinin son pazartesi giiniinii i¢ine alan hafta)
40. | Kanser Haftasi (1 — 7 Nisan)

41. | Diinya Otizm Farkindalik Giinii (2 Nisan)

42. | Kisisel Verileri Koruma Giinii (7 Nisan)

43. | Diinya Saglik Giiniin/Diinya Saglik Haftasi (7-13 Nisan)

44, | Turizm Haftas1 (15-22 Nisan)

45. | Ulusal Egemenlik ve Cocuk Bayrami (23 Nisan)

46. | 26 Nisan Dunya Fikri Mulkiyet Glni (26 Nisan)

47. | KOt'ul Amare Zaferi (29 Nisan)

48. | Bilisim Haftasi1 (Mayis aymin ilk haftasi)

49. | Trafik ve Ilkyardim Haftas1 (Mayis ayinmn ilk haftas)

50. |ls Sagh ve Giivenligi Haftas1 (4-10 Mayis)

51. | Vakiflar Haftas1 (Mayis aymin 2. haftasi)

52. | Anneler Giinii (Mayis ayimin 2 inci Pazari)

53. | Engelliler Haftas1 (10-16 Mayis)

54. | Miizeler Haftas1 (18-24 Mayis)

55. | Atatirk'd Anma ve Genglik ve Spor Bayrami (19 Mayis)

56. | Etik Giinii (25 Mayis)

57. | Istanbul’un Fethi (29 Mayis)

58. | Cevre Koruma Haftasi (Haziran aymin 2. haftasi)

59. | Babalar Giinii (Haziran ayinin 3 iincii pazar1)

60. | Zafer Bayrami (30 Agustos)

61. | Mahalli Kurtulug Giinleri ve Atatiirk Giinleri ile Tarihi Giinler (Gergeklestigi tarihlerde)

* Ders yilinin bagladigi ikinci hafta icerisinde anma programlar: uygulanir.

Hazirlayan: Hakan SOYDAN — Okul Midurt - http://arhavimtal.meb.k12.tr/
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ARHAVI MESLEKI ve TEKNiK ANADOLU LIiSESI
2019-2020 OGRETIM YILI YILLIK CALISMA PROGRAMI

2019-2020 EGITIiM OGRETIM YILI TATIiL GUNLERI

2019 YILI RESMi TATIiL GUNLERI
TATIL GUNUNON ismi

KURBAN BAYRAMI ARIFESI 1/2 GUN 10 AGUSTOS CUMARTESI
KURBAN BAYRAMI 1. GUN 11 AGUSTOS PAZAR
KURBAN BAYRAMI 2. GUN 12 AGUSTOS PAZARTESI
KURBAN BAYRAMI 3. GUN 13 AGUSTOS SALI
KURBAN BAYRAMI 4. GUN 14 AGUSTOS CARSAMBA
ZAFER BAYRAMI 1 GUN 30 AGUSTOS PAZARTESI
CUMHURIYET BAYRAMI 1,5 GUN gg Eﬁ:m PAZQE_T'ES'

2020 YILI RESMi TATIiL GUNLERI
TATIL GUNUNON ismi

YILBASI 1 GUN 1 OCAK CARSAMBA
ULUSAL EGEMENLIK VE COCUK BAYRAMI 1 GUN 23 NISAN PERSEMBE
EMEK VE DAYANISMA GUNU 1 GUN 1 MAYIS CUMA
ATATURK'U ANMA GENCLIK VE SPOR BAYRAMI 1 GUN 19 MAYIS SALI
RAMAZAN BAYRAMI ARIFESI 1/2 GUN 23 MAYIS CUMARTESI
RAMAZAN BAYRAMI 1. GUN 24 MAYIS PAZAR
RAMAZAN BAYRAMI 2. GUN 25 MAYIS PAZARTESI
RAMAZAN BAYRAMI 3. GUN 26 MAYIS SALI

15 TEMMUZ DEMOKRASI BAYRAMI 1 GUN 15 TEMMUZ CARSAMBA
KURBAN BAYRAMI ARIFESI 1/2 GUN 30 TEMMUZ PERSEMBE
KURBAN BAYRAMI 1. GUN 31 TEMMUZ CUMA
KURBAN BAYRAMI 2. GUN 1 AGUSTOS CUMARTESI
KURBAN BAYRAMI 3. GUN 2 AGUSTOS PAZAR
KURBAN BAYRAMI 4. GUN 3 AGUSTOS PAZARTESI
ZAFER BAYRAMI 1 GUN 30 AGUSTOS CUMARTESI

MILLI EGITIM BAKANLIGI ORTAOGRETIM KURUMLARI YONETMELIGI
UCUNCU BOLUM
Resmi Tatil Giinleri ve Galisma Takvimi

Resmf tatil gunleri

MADDE 14- (1) (Degisik:RG-28/10/2016-29871) Okullarin (Degisik ibare:RG-12/7/2019-30829) hafta sonu tatili , ara tatil,
yariyll ve yaz tatili disindaki resmi tatil gtnleri, 17/3/1981 tarihli ve 2429 sayili Ulusal Bayram ve Genel Tatiller Hakkinda Kanun ile
16/4/2012 tarihli ve 2012/3073 sayili Bakanlar Kurulu Karari ile yururlige konulan Ulusal ve Resmi Bayramlar ile Mahalli Kurtulus
Glnleri, Ataturk Gunleri ve Tarihi Glnlerde Yapilacak Téren ve Kutlamalar Yonetmeligi hiukimlerine gore belirlenir ve yillik galisma
takviminde belirtilir.

(2) Ogleden sonra tatil olan giinlerde yarim giin programi uygulanir.

Calisma takvimi

MADDE 15- (1) (Degisik ciimle:RG-12/7/2019-30829) Ders yili iki ddneme ayrilir ve her dénemde bir ara tatil yapilir. (Degisik
cimle:RG-12/7/2019-30829) Ders yilinin baslamasi, ara tatiller, yariyil tatili, yaz tatili ile ders kesimi tarihleri Bakanlik¢a belirlenir. Ders
yilinin 180 is gunliinden az olmamasi esastir. Ancak 180 inci is glinunun hafta arasina rastlamasi durumunda ders yilinin bitim tarihi,
haftanin son is glintine kadar uzatilir. Ders yilinin suresi, derslerin basladidi giinden kesildigi gine kadar okulun agik bulundugu
gunlerle 6grencilerin térenlere katildiklari resmi ve mahalli bayram glinleri sayilarak hesaplanir. Bu tarihler géz éniinde bulundurularak
millf egitim muadurliklerince hazirlanacak ¢alisma takvimi valilik onayi ile yururlige konur.

(2) Egitim ve 6gretimi aksatacak nitelikte olaganlstiu durum, sel, deprem, hastalik, havanin asiri sicak ve soguk olmasi gibi
nedenlerle il veya ilge hifzissihha kurulunun karari ile gerekli gérdigi ve mahalli milki idare amirinin onayladigr durumlarda okullarda
Ogretime ara verilir. Bu gibi durumlarda 6grencilerin derslerinde eksik kalan konularda yetistiriimesi icin okul yonetimleri ve milli egitim
midirliklerince gerekli dnlemler alinir. (Degisik ciimle:RG-28/10/2016-29871) Isletmelerde beceri egitimi gdren édrenciler de bu fikra
kapsaminda degerlendirilir.

(3) (Ek:RG-26/3/2017-30019) Mesleki egitim merkezi dgrencilerinin teorik egitimi, haftada en az bir, en fazla iki giin olacak
sekilde planlanir. Ders yili stresi 36 haftadir. Bakanlikga uygulanan proje ve protokoller kapsaminda teorik egitim suresi, uygulanan
programin 6zelligine gore degisebilir. (Degisik ciimle:RG-1/9/2018-30522) Sartlarin olusmasi ve igletmenin talebi hélinde ortak-alan/dal
ve secmeli derslerin egitimi isletmelerin egitim birimlerinde verilebilir. Bu dgrenciler, 3308 sayili Kanun hukimlerine goére isletmelerle
olan sdzlesmeleri devam ettigi slrece, Ucretli ve Ucretsiz izin sureleri disinda 6gretim yili boyunca isletmede mesleki egitime devam
eder.
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